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	УТВЕРЖДЕН

приказом Министерства

по управлению

государственным имуществом

Свердловской области

от ____________ № ____________


Административный регламент исполнения Министерством 
по управлению государственным имуществом Свердловской области государственной функции по утверждению схемы размещения рекламных конструкций на земельных участках независимо от форм собственности, 
а также на зданиях или ином недвижимом имуществе, находящихся в собственности Свердловской области или муниципальной собственности
Раздел 1. Общие положения
1.1. Предмет регулирования
1. Предметом регулирования административного регламента исполнения Министерством по управлению государственным имуществом Свердловской области (далее – Министерство) государственной функции 
по утверждению схемы размещения рекламных конструкций на земельных участках независимо от форм собственности, а также на зданиях или ином недвижимом имуществе, находящихся в собственности Свердловской области или муниципальной собственности (далее – Регламент, административный регламент) являются административные процедуры, обеспечивающие исполнение государственной функции по утверждению схемы размещения рекламных конструкций (далее – государственная функция), эффективность работы структурных подразделений Министерства и его должностных лиц в рамках межведомственного взаимодействия, реализацию прав граждан и юридических лиц.

Действие настоящего регламента распространяется на полномочия Министерства в сфере рекламы, осуществляемые в отношении рекламных конструкций, расположенных в границах полос отвода и придорожных полос автомобильных дорог федерального, регионального и межмуниципального значения (далее – рекламные конструкции).
1.2. Наименование исполнительного органа государственной

власти, непосредственно исполняющего государственную функцию

Непосредственное исполнение государственной функции осуществляет Министерство.

1.3. Перечень нормативных правовых актов, непосредственно

регулирующих исполнение государственной функции

Исполнение государственной функции по утверждению схемы размещения рекламных конструкций осуществляется в соответствии со следующими нормативными правовыми актами:

Конституцией Российской Федерации, принятой всенародным голосованием 12.12.1993 («Российская газета», 1993, 25 декабря);

Гражданским кодексом Российской Федерации от 30.11.1994 № 51-ФЗ («Собрание законодательства РФ», 1994, № 32, ст. 3301);

Федеральным законом от 13.03.2006 № 38-ФЗ «О рекламе» («Российская газета», № 51, 15.03.2006);

Федеральным законом от 25.06.2002 № 73-ФЗ «Об объектах культурного наследия (памятниках истории и культуры) народов Российской Федерации» («Российская газета», 2002, 29 июня);

Федеральным законом от 08.11.2007 № 257-ФЗ «Об автомобильных дорогах и о дорожной деятельности в Российской Федерации и о внесении изменений 
в отдельные законодательные акты Российской Федерации» («Российская газета», № 254, 14.11.2007);

Законом Свердловской области от 20.07.2015 № 85-ОЗ «О перераспределении отдельных полномочий в сфере рекламы между органами местного самоуправления городских округов и муниципальных районов, расположенных на территории Свердловской области, и органами государственной власти Свердловской области»;

Постановлением Правительства Свердловской области от 26.07.2012 
№ 824-ПП «Об утверждении Положения, структуры и предельного лимита штатной численности и фонда по должностным окладам в месяц Министерства 
по управлению государственным имуществом Свердловской области»;

иными нормативными правовыми актами Российской Федерации 
и Свердловской области, регламентирующими порядок исполнения государственной функции.

1.4. Взаимодействие исполнительного органа государственной

власти Свердловской области при исполнении государственной функции

При исполнении государственной функции в части осуществления выездного обследования территории для определения мест установки рекламных конструкций, подготовки картографического материала и адресной программы с указанием таких мест Министерство взаимодействует с подведомственным государственным казенным учреждением  Свердловской области «Фонд имущества Свердловской области» (далее - Учреждение).
1.5. Описание результатов исполнения государственной функции

Конечным результатом исполнения государственной функции является принятие решения об утверждении схемы размещения рекламных конструкций.

2. Требования к порядку исполнения государственной функции

2.1. Требования к порядку информирования об исполнении 
государственной функции

Место нахождения Министерства: 

Свердловская область, г. Екатеринбург, ул. Мамина-Сибиряка, д. 111.

Адрес официального сайта Министерства в сети «Интернет», содержащего информацию о исполнении государственной функции: 

www.mugiso.midural.ru

Адрес электронной почты Министерства: 

mugiso@gov66.ru

График работы Министерства:

понедельник – четверг: с 9.00 до 12.00, с 12.45 до 18.00,

пятница: с 9.00 до 12.00, с 12.45 до 16.45.

Технический перерыв отдела организации делопроизводства 
и информационного обеспечения департамента управления делами Министерства - с 16.00 до 17.00.

Электронные обращения направляются путем заполнения специальной формы на официальном сайте Министерства.

Информация о графике (режиме) работы Министерства:

– сообщается по телефонам для справок, указанным в пункте 7 настоящего Регламента;

– размещается при входе в здание Министерства;

– публикуется на Интернет-сайте Министерства.

Справочные телефоны структурных подразделений Министерства:

телефон отдела организации делопроизводства и информационного обеспечения департамента управления департамента управления делами Министерства: (343) 312-00-28, факс (343) 355-23-85;

директор департамента …………………………: (343) …………. (………..);
начальник отдела: (343) …………… (доб. 429);

специалисты отдела: (343) ………….. (доб. 432).
 

Место нахождения государственного казенного учреждения Свердловской области «Фонд имущества Свердловской области»:

Свердловская область, г. Екатеринбург, ул. ….

Информацию о местонахождении Учреждения можно найти на официальном сайте в сети Интернет: …….

Информацию о графике работы Учреждения можно получить на официальном сайте этой организации.

Информация по вопросам исполнения государственной функции, может быть получена заявителями:

1) по телефонам, указанным в настоящем пункте, в соответствии с графиком работы Департамента рекламы (далее – Департамент); 

2) в порядке личного обращения в соответствии с графиком работы Департамента;

3) в порядке письменного обращения в Министерство, в соответствии 
с законодательством Российской Федерации;

4) в порядке письменного электронного обращения в Министерство через раздел «обратная связь» официального сайта Министерства, указанного в пункте 4 настоящего Регламента;

5) с информационных стендов, расположенных в Министерстве.

Информация по вопросам исполнения государственной функции размещается:

1) на информационных стендах, расположенных в Министерстве;

2) на официальном сайте Министерства в сети «Интернет», указанном                  в настоящем пункте;

3) в информационно-телекоммуникационных сетях общего пользования, 
в том числе с использованием федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» 
и региональной государственной информационной системы «Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Свердловской области».

Информация о ходе исполнения государственной функции размещается на официальном сайте Министерства в сети «Интернет», указанном в настоящем пункте.

2.2. Сроки исполнения государственной функции

2.2.1. Срок исполнения государственной функции не должен превышать 5 месяцев с момента принятия решения о начале проведения работ по разработке и утверждению схемы размещения рекламных конструкций.

2.2.2. Сроки исполнения отдельных административных процедур установлены в разделе 3 настоящего Административного регламента («Административные процедуры»).

2.3. Требования к местам исполнения государственной функции

2.3.1. Здания, в которых исполняется государственная функция, должны находиться в пешеходной доступности (не более 10 минут пешком от остановок общественного транспорта).

Здания должны быть оборудованы отдельным входом для свободного доступа заинтересованных лиц в помещения.

Центральные входы в здания должны быть оборудованы информационными табличками, содержащими информацию об органе государственной власти и организациях, осуществляющих исполнение государственной функции.

2.3.2. Присутственные места оборудуются системой кондиционирования воздуха, противопожарной системой и средствами пожаротушения, системой охраны.

Вход и выход из помещений оборудуются соответствующими указателями.

Места информирования, предназначенные для ознакомления с информационными материалами, оборудуются информационными стендами, стульями и столами для возможности оформления документов.

Места для заполнения документов оборудуются стульями, столами и обеспечиваются образцами заполнения документов и бланками заявлений.

2.3.3. Каждое рабочее место специалистов, ответственных за исполнение государственной функции, должно быть оборудовано рабочими столами и стульями, шкафами для документов, персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных, а также печатающим устройствам, средствами телефонной связи, электронно-вычислительной техникой, оснащенной электронной почтой.

При организации рабочих мест должна быть предусмотрена возможность их свободного входа и выхода из помещения при необходимости.

3. Состав, последовательность и сроки выполнения

административных процедур, требования к порядку

их выполнения, в том числе особенности выполнения

административных процедур в электронной форме

Исполнение государственной функции включает в себя следующие административные процедуры:

- подготовительный этап разработки схемы размещения рекламных конструкций;

- полевой этап разработки схемы размещения рекламных конструкций;

- камеральный этап разработки схемы размещения рекламных конструкций;

- рассмотрение проекта схемы размещения рекламных конструкций на заседании рабочей группы по разработке и утверждению схем размещения рекламных конструкций;

- принятие решения об утверждении схемы размещения рекламных конструкций;

- перечень оснований для приостановления, прекращения процедуры исполнения государственной функции.

Блок-схема последовательности проведения административных процедур при исполнении государственной функции приводится в приложении № 1 к настоящему Административному регламенту.

3.1. Подготовительный этап разработки схемы размещения

рекламных конструкций

3.1.1. Подготовительный этап включает в себя сбор и анализ информации по включению мест установки рекламных конструкций в схему размещения рекламных конструкций, определение технического задания (плана работ), сбор и обработку необходимых материалов, а также определение схемы маршрута для проведения выездного обследования.

3.1.2. Основанием для начала исполнения государственной функции является принятие решения о начале проведения работ по разработке и утверждению схемы размещения рекламных конструкций.

3.1.3. Сотрудником отдела контроля за размещением наружной рекламы на территории Свердловской области Департамента рекламы (далее - сотрудник отдела) осуществляется сбор и анализ информации по включению мест установки рекламных конструкций в схему размещения рекламных конструкций. После этого определяется техническое задание (план работ) и направляется в Учреждение для рассмотрения и определения схемы маршрута в целях проведения выездного обследования.

3.1.4. Максимальный срок исполнения административной процедуры составляет один месяц с момента принятия решения о начале проведения работ по разработке и утверждению схемы размещения рекламных конструкций.

3.2. Полевой этап разработки схемы размещения

рекламных конструкций

3.2.1. Полевой этап включает в себя выездное обследование участков территории, на которых предполагается размещение рекламных конструкций, геодезическую съемку предполагаемых мест установки рекламных конструкций и их привязок к существующим ориентирам на местности.

3.2.2. Основанием для начала исполнения административной процедуры является определение технического задания (плана работ) и схемы маршрута выездного обследования.

3.2.3. Выездное обследование осуществляется сотрудником отдела Департамента совместно с сотрудником Учреждения с целью определения мест установки рекламных конструкций, геодезической съемки предполагаемых мест установки рекламных конструкций и определения привязок к существующим ориентирам на местности.

3.2.4. Продолжительность действия зависит от обследуемой территории, при этом максимальный срок обследования 1 км соответствующего участка составляет не более 4 часов.

3.2.5. Максимальный срок исполнения административной процедуры составляет не более 5 календарных дней для одного участка территории.

3.3. Камеральный этап разработки схемы размещения

рекламных конструкций

3.3.1. Камеральный этап включает в себя обработку полученных данных и материалов, подготовку картографического материала и адресной программы мест установки рекламных конструкций.

3.3.2. Основанием для начала исполнения административной процедуры является получение сотрудником Учреждения материалов выездного обследования (предварительных мест установки рекламных конструкций, их фиксации в координатах и привязках к существующим ориентирам).

3.3.3. По результатам обследования сотрудником Учреждения осуществляется предварительный анализ полученных данных и материалов. После проведенного анализа сотрудником Учреждения осуществляется подготовка картографического материала (нанесение на подоснову в масштабе 1:500 (либо 1:1000 или 1:2000) координат мест установки рекламных конструкций, указание привязок к существующим ориентирам на местности).

Карты могут быть выполнены из отдельных соединяющихся и согласующихся между собой частей по отдельным участкам территорий (участков улиц, магистралей, площадей и т.д.).

3.3.4. Одновременно с этим сотрудником отдела составляется адресная программа размещения рекламных конструкций с указанием их типов и видов в соответствии с предусмотренными для каждого типа конструкций условными, графическими и цветовыми обозначениями. Расшифровка указанных обозначений является неотъемлемой частью адресной программы.

3.3.5. Продолжительность действия зависит от количества рекламных конструкций и протяженности обследованной территории и составляет не более 14 календарных дней.

3.3.6. После разработки проекта схемы размещения рекламных конструкций сотрудником отдела осуществляется предварительное согласование проекта схемы размещения рекламных конструкций, предусмотренное действующим законодательством.

3.3.7. Схема размещения рекламных конструкций согласуется с владельцами указанных автомобильных дорог.

3.3.8. Срок исполнения вышеуказанных процедур зависит от количества структур, с которыми осуществляется согласование, но не может быть более 30 календарных дней.

3.4. Рассмотрение проекта схемы размещения рекламных

конструкций на заседании рабочей группы по разработке

и утверждению схем размещения рекламных конструкций

при Министерстве (далее - рабочая группа)

3.4.1. Основанием для начала исполнения административной процедуры является получение сотрудником отдела полностью сформированного и согласованного проекта схемы размещения рекламных конструкций.

3.4.2. Сотрудник отдела направляет членам рабочей группы проект схемы размещения рекламных конструкций для ее предварительного рассмотрения не менее чем за 10 рабочих дней до заседания рабочей группы.

3.4.3. Деятельностью рабочей группы руководит председатель рабочей группы - заместитель Министра по управлению государственным имуществом, курирующий осуществление полномочий Министерства в сфере рекламы.

В отсутствие председателя рабочей группы его обязанности исполняет заместитель председателя – директор Департамента.

3.4.4. Заседания рабочей группы проводятся по мере необходимости.

3.4.5. Заседания рабочей группы считаются правомочными в случае личного присутствия на них не менее половины членов рабочей группы.

3.4.6. Решения на заседаниях рабочей группы принимаются простым большинством голосов присутствующих членов. При равенстве голосов решающим является голос председательствующего.

3.4.7. В случае несогласия кого-либо из членов рабочей группы с принятым решением он может выразить особое мнение, которое фиксируется в протоколе.

3.4.8. Секретарь рабочей группы не менее чем за 5 рабочих дней направляет членам рабочей группы повестку заседания, утвержденную председателем рабочей группы, с указанием даты, места и времени заседания.

3.4.9. Члены рабочей группы в течение 10 рабочих дней со дня получения документов, указанных в пункте 3.4.2, рассматривают их.

При рассмотрении схем размещения рекламных конструкций и вносимых в них изменений рабочая группа обязательно учитывает соответствие схем размещения рекламных конструкций и вносимых в них изменений документам территориального планирования, обеспечение соблюдения внешнего архитектурного облика сложившейся застройки, градостроительных норм и правил, требований безопасности и иных требований законодательства о рекламе.
3.4.10. По результатам заседания рабочая группа принимает рекомендации, которые оформляются протоколом и подписываются председателем рабочей группы и всеми присутствующими членами рабочей группы.

Протоколы оформляются в течение 5 рабочих дней со дня проведения заседания рабочей группы. В протоколе указываются место и дата проведения заседания, присутствующие члены рабочей группы, а также отражаются вопросы, рассмотренные на заседании рабочей группы, и принятые по ним рекомендации.

3.4.11. Рабочая группа по решению председателя рабочей группы может принимать решения без созыва заседания путем письменного опроса ее членов (заочное голосование). Опросные листы являются неотъемлемой частью протокола.

3.4.12. При принятии решения о заочном голосовании по вопросу рассмотрения и утверждения схем размещения рекламных конструкций и вносимых в них изменений проекты схем размещения рекламных конструкций и вносимые в них изменения и опросные листы направляются всем членам рабочей группы в течение 2 календарных дней с момента принятия решения.

Мнение члена рабочей группы по рассматриваемому вопросу представляется в рабочую группу и учитывается, если оно представлено не позднее чем за 3 дня до определенной председателем даты проведения заочного голосования, указанной в опросном листе.

3.4.13. При определении результатов заочного голосования засчитываются голоса по тем вопросам, по которым в опросном листе отмечен только один из возможных вариантов голосования. Опросные листы, заполненные с нарушением указанного требования, признаются недействительными и не учитываются при определении результатов голосования.

Решения путем заочного голосования принимаются большинством голосов общего числа членов рабочей группы. При равенстве голосов членов рабочей группы, участвующих в голосовании, голос председателя рабочей группы, а при его отсутствии голос заместителя председателя рабочей группы, является решающим. Если председатель (а при его отсутствии заместитель председателя) рабочей группы не участвовал в заочном голосовании, при равенстве голосов решение считается непринятым.

3.4.14. После учета всех рекомендаций рабочей группы и доработки схемы размещения рекламных конструкций она повторно рассматривается на заседании рабочей группы в вышеуказанном порядке.

3.4.15. Максимальный срок исполнения административной процедуры составляет один месяц.

3.5. Принятие решения об утверждении схемы размещения

рекламных конструкций

3.5.1. Основанием для начала исполнения административной процедуры является получение протокола заседания рабочей группы с положительным решением рабочей группы об утверждении схемы размещения рекламных конструкций. Решение об утверждении схемы размещения рекламных конструкций оформляется приказом Министерства.

3.5.2. Подготовку проекта нормативного правового акта Министерства осуществляет отдел контроля за размещением наружной рекламы на территории Свердловской области.

Круг лиц, ответственных за подготовку проекта, определяется директором Департамента по представлению начальника отдела контроля за размещением наружной рекламы на территории Свердловской области.

3.5.3. Разработанный проект нормативного правового акта Министерства направляется на согласование в отделы Министерства с учетом их компетенции.

3.5.4. Проведение правовой экспертизы и экспертизы на коррупциогенность проекта нормативного правового акта Министерства осуществляется в установленном порядке для проведения соответствующих экспертиз.

После проведения необходимых согласительных процедур и экспертиз проект нормативного правового акта Министерства передается Министру по управлению государственным имуществом Свердловской области для подписания.

3.5.5. После подписания отдел, ответственный за подготовку проекта нормативного правового акта Министерства, направляет нормативный правовой акт в отдел организации делопроизводства и информационного обеспечения для регистрации и присвоения номера.

3.5.6. После утверждения схемы, она подлежит опубликованию (обнародованию) в порядке, установленном для официального опубликования (обнародования) нормативных правовых актов, и размещению на официальном сайте Министерства в информационно-телекоммуникационной сети Интернет.

3.5.7. Максимальный срок исполнения административной процедуры не может превышать одного месяца с момента принятия решения об утверждении схемы размещения рекламных конструкций.

3.6. Перечень оснований для приостановления,

прекращения процедуры исполнения государственной функции

3.6.1. Основания для приостановления или отказа от исполнения государственной функции:

- проведение земляных или ремонтных работ, ведение градостроительных работ, ремонта инженерных коммуникаций в отношении объектов недвижимости, к которым предполагается присоединение рекламных конструкций;

- внесение соответствующих изменений в действующее законодательство Российской Федерации;

- исключение из Положения о Министерстве настоящей функции;

- действие непреодолимой силы.

3.6.2. Процедура утверждения схемы размещения рекламных конструкций прекращается по достижении результатов исполнения государственной функции.

4. Порядок и формы контроля за исполнением

государственной функции

Текущий контроль исполнения государственной функции осуществляется заместителем Министра  и директором Департамента, курирующим вопросы утверждения схемы размещения рекламных конструкций.

Перечень иных должностных лиц Министерства, осуществляющих текущий контроль за исполнением государственной функции, в том числе реализацией предусмотренных настоящим Административным регламентом административных процедур, устанавливается индивидуальными правовыми актами Министерства, положением о Департаменте и положениями об отделах Департамента, ответственных за исполнение государственной функции, должностными регламентами государственных гражданских служащих Департамента.

Государственные гражданские служащие Министерства, ответственные за исполнение государственной функции, несут персональную ответственность за соблюдение сроков и порядка исполнения каждой административной процедуры, предусмотренной настоящим Административным регламентом.

Текущий контроль осуществляется путем проведения должностными лицами, ответственными за организацию работы по исполнению государственной функции, проверок соблюдения и исполнения государственными гражданскими служащими Министерства положений настоящего Административного регламента, иных нормативных правовых актов Российской Федерации и Свердловской области.

Периодичность осуществления текущего контроля устанавливается заместителем Министра и директором Департамента, но не реже чем 1 раз в месяц.

Контроль за полнотой и качеством исполнения государственной функции включает в себя проведение проверок деятельности государственных гражданских служащих Министерства с целью выявления допущенных ими нарушений в соответствии с требованиями настоящего Административного регламента.

По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав заинтересованных лиц осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

Внеплановые проверки полноты и качества исполнения государственной функции проводятся заместителем Министра или директором Департамента в рамках текущей деятельности отдела, в том числе по письменному обращению граждан и юридических лиц, на основании индивидуальных правовых актов (приказов) Министра.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и

действий (бездействия) органа, исполняющего государственную

функцию, а также должностных лиц, государственных служащих

5.1. Досудебное (внесудебное) обжалование

5.1.1. Заинтересованное лицо вправе обжаловать действия (бездействие) и решения, осуществляемые (принятые) в ходе исполнения государственной функции:

1) должностным лицом структурного подразделения Министерства, ответственного за исполнение государственной функции, - Министру по управлению государственным имуществом Свердловской области (далее – Министр);

2) Министром - в Правительство Свердловской области (адрес: Свердловская область, г. Екатеринбург, пл. Октябрьская, 1).

5.1.2. Предметом жалобы могут являться действия (бездействие) и решения, осуществляемые (принятые) Министерством и его должностными лицами, государственными гражданскими служащими Министерства при исполнении государственной функции.

5.1.3. Основанием для начала процедуры досудебного обжалования является поступление жалобы на действия (бездействие) и решения, принятые (осуществляемые) в ходе исполнения государственной функции.

Жалоба может быть направлена по почте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети Интернет, официального сайта Министерства, Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций) либо регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя.

5.1.4. Прием жалоб в письменной форме осуществляется Министерством по месту исполнения государственной функции. Время приема жалоб должно совпадать со временем исполнения государственной функции.

5.1.5. Жалоба должна содержать:

1) наименование органа, исполняющего государственную функцию, должностного лица органа, исполняющего государственную функцию, либо государственного гражданского служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заинтересованному лицу;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, исполняющего государственную функцию, должностного лица органа, исполняющего государственную функцию, либо государственного гражданского служащего;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действиями (бездействием) органа, исполняющего государственную функцию, должностного лица органа, исполняющего государственную функцию, либо государственного гражданского служащего.

Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы, изложенные в жалобе, либо их копии.

В случае подачи жалобы при личном приеме заявитель представляет документ, удостоверяющий его личность в соответствии с законодательством Российской Федерации.

5.1.6. В случае, если жалоба подается через представителя заявителя, также представляется документ, подтверждающий полномочия на осуществление действий от имени заявителя. В качестве документа, подтверждающего полномочия на осуществление действий от имени заявителя, может быть представлена:

1) оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации доверенность (для физических лиц);

2) оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации доверенность, заверенная печатью заявителя и подписанная руководителем заявителя или уполномоченным этим руководителем лицом (для юридических лиц);

3) копия решения о назначении или об избрании либо приказа о назначении физического лица на должность, в соответствии с которым такое физическое лицо обладает правом действовать от имени заявителя без доверенности.

5.1.7. При подаче жалобы в электронном виде документы, указанные в пункте 5.1.6 настоящего Регламента, могут быть представлены в форме электронных документов, подписанных электронной подписью, вид которой предусмотрен законодательством Российской Федерации, при этом документ, удостоверяющий личность заявителя, не требуется.

5.1.8. Министерство вправе оставить жалобу без ответа в следующих случаях:

1) наличие в жалобе нецензурных либо оскорбительных выражений, угроз жизни, здоровью и имуществу должностного лица и (или) членов его семьи. 

В данном случае заявителю сообщается о недопустимости злоупотребления правом;

2) отсутствие возможности прочитать какую-либо часть текста жалобы, фамилию, имя, отчество (при наличии) и (или) почтовый адрес заявителя, указанные в жалобе, о чем в течение семи дней со дня регистрации жалобы сообщается заявителю, направившему жалобу, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению.

5.1.9. Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы.

5.1.10. Жалоба, поступившая в Министерство, подлежит регистрации не позднее следующего рабочего дня со дня ее поступления.

Жалоба подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа в приеме документов либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.

В случае, если принятие решения по жалобе не входит в компетенцию Министерства, то данная жалоба подлежит направлению в течение 1 рабочего дня со дня ее регистрации в уполномоченный на ее рассмотрение орган, о чем Министерство в письменной форме информирует заявителя.

5.1.11. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 5.1.12 настоящего административного регламента, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

В ответе по результатам рассмотрения жалобы указываются:

1) наименование органа, исполняющего государственную функцию, рассмотревшего жалобу, должность, фамилия, имя, отчество (при наличии) его должностного лица, принявшего решение по жалобе;

2) номер, дата, место принятия решения, включая сведения о должностном лице, решение или действия (бездействие) которого обжалуются;

3) фамилия, имя, отчество (при наличии) заявителя или наименование заявителя;

4) основания для принятия решения по жалобе;

5) принятое по жалобе решение;

6) в случае, если жалоба признана обоснованной, - сроки устранения выявленных нарушений, в том числе срок исполнения результата государственной функции;

7) сведения о порядке обжалования принятого по жалобе решения.

5.1.13. Результатом рассмотрения жалобы является принятие одного из следующих решений:

1) об удовлетворении жалобы, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате исполнения государственной функции документах, возврата заинтересованному лицу денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Свердловской области, а также в иных формах;

2) об отказе в удовлетворении жалобы.

Если в результате рассмотрения жалоба признана обоснованной, то Министром могут быть применены меры ответственности, установленные действующим законодательством, к сотруднику, ответственному за действия (бездействие) и решения, принятые (осуществляемые) в ходе исполнения государственной функции и повлекшие за собой жалобу заинтересованного лица.

5.1.14. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения, предусмотренного статьей 5.63 Кодекса Российской Федерации об административных правонарушениях, или признаков состава преступления должностное лицо, уполномоченное на рассмотрение жалоб, незамедлительно направляет соответствующие материалы в органы прокуратуры.

5.1.15. Если заинтересованное лицо не удовлетворено решением, принятым в ходе рассмотрения жалобы в Министерстве, или решение не было принято, то оно вправе обратиться с жалобой в суд общей юрисдикции, арбитражный суд.

5.1.16. Информирование заинтересованных лиц о порядке подачи и рассмотрения жалобы осуществляется путем размещения соответствующей информации:

а) на информационных стендах, расположенных в Министерстве;

б) на официальном сайте Министерства в сети «Интернет», указанном 
в пункте 4 настоящего Регламента;

в) в информационно-телекоммуникационных сетях общего пользования, 
в том числе с использованием федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» 
и региональной государственной информационной системы «Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Свердловской области».

Приложение № 1 к Административному регламенту Министерства по управлению государственным имуществом Свердловской области 

БЛОК-СХЕМА

по исполнению государственной функции

по утверждению схемы размещения рекламных конструкций
       ┌───────────────────────────────────────────────────────────┐

       │   Сбор и анализ информации по включению мест установки    │

       │  рекламных конструкций в схему. Подготовка технического   │

       │                      задания (плана)                      │

       └─────────────────────────────┬─────────────────────────────┘

                                     V

       ┌───────────────────────────────────────────────────────────┐

       │ Выездное обследование участков территории и геодезическая │

       │        съемка мест установки рекламных конструкций        │

       └─────────────────────────────┬─────────────────────────────┘

                                     V

       ┌───────────────────────────────────────────────────────────┐

       │  Предварительный анализ полученных данных и материалов.   │

       │Подготовка картографического материала и адресной программы│

       └─────────────────────────────┬─────────────────────────────┘

                                    V

             ┌──────────────────────────────────────────────┐

             │  Предварительное согласование проекта схемы  │

             └───────────────────────┬──────────────────────┘

                                     V

       ┌───────────────────────────────────────────────────────────┐

       │  Рассмотрение проекта схемы на заседании рабочей группы   │

       └─────────────────────────────┬─────────────────────────────┘

                                     V

                          ───────────────────────

           ┌─────────── ( Протокол рабочей группы ) ──────────┐

           │              ───────────────────────             │

           V                                                  V

┌─────────────────────┐                         ┌─────────────────────────┐

│Положительное решение│                         │  Рекомендации рабочей   │

│   рабочей группы    │<────────────────┐       │группы по доработке схемы│

│об утверждении схемы │                 │       └────────────────────┬────┘

└──────────┬──────────┘                 │                            V

           V                    ┌───────┴───────────────────┐   ┌─────────┐

┌─────────────────────┐         │  Повторное рассмотрение   │<──┤Доработка│

│  Принятие решения   │         │       проекта схемы       │   │  схемы  │

│об утверждении схемы │         │на заседании рабочей группы│   └─────────┘

└──────────┬──────────┘         └───────────────────────────┘

           V

┌─────────────────────┐

│  Публикация схемы   │

└─────────────────────┘

